
Configuração inicial 

Configurar a entidade: Seguros 

 

Preencher com os dados da Seguradora 

 

 

 

 



Configurar os diversos abonos 

 

Abono: Vencimento 

 

Repetir o processo para os restantes abonos 



Configurar a ficha do funcionário 

 

 

Indicar na ficha do funcionário o código da Seguradora 

 

 



No menu “Mapas” escolher a “Declaração para as Seguradoras” 

 

De seguida deve ser criada a declaração para a Seguradora 

 

 



De seguida surge a confirmação da criação da declaração. 

 

De seguida abre as declarações criadas 

 

Clicar em Suporte magnético 

 

 



Gerar o ficheiro em formato ”EUR” 

 

 

O ficheiro foi gerado com sucesso. Poderá ser indicada a localização para onde o utilizador quer exportar o ficheiro. 

 

 

De seguida aceder em: 

https://www.my.ens-seguros.pt/ 

 

 


